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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmfi responsabilii/ Numele si Functia Data | Semmnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Br a1.l eanu fonel - Responsabil SSM 2026-02-
Silviu 07
2. | Verificat Ferfelea Gabriela Coordonator CMFDCD (2)226_02_
3 | Avizat Neagu Oana Maria Pres.edlr.ltele comisiei de 2026-02-
monitorizare 07
4. | Aprobat Neagu Oana Maria | Conducitor entitate (2)226_02_
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4
1. | Editia I, Revizia 0 2026-02-07

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |Exemplar Numele si Data

Ctr. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform | Personal didactic, didactic | Neagu Oana |2026-
1. | Aplicare . cn . . . -
organigramei in vigoare auxiliar, administrativ Maria 02-07
< . Neagu Oana | 2026-
2. Informare Conducere Conducator entitate Maria 02-07
3 Evidents Comisia de monitorizare Secretariatul tehnic al Ferfelea 2026-
' comisiei de monitorizare Gabriela 02-07
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Neagu Oana | 2026-

Maria 02-07

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a stabili un set unitar de reguli cu privire la servirea mesei Tn unitatea de invatamant, fara
bloc alimentar propriu, prin intermediul serviciului de catering, cu respectarea normelor de igiend si garantarea sanatatii
beneficiarilor primari, prin consumul de alimente sigure din punct de vedere sanitar.
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5. Domeniul de aplicare

Personalul implicat In desfasurarea activitdtilor de servire a mesei si personalul responsabil cu igiena la nivelul unitatii de
Invatamant, aplica prezenta procedura n activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

® Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 198/2023 a nvatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sanatoasa in unitatile de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul de viata al populatiei;

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea

copiilor si tinerilor;

¢ Ordin nr. 1885/2021 privind modificarea anexei la Ordinul ministrului sanatatii nr. 1.456/2020 pentru aprobarea Normelor de
igiend din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

¢ Ordinul nr. 562/2023 pentru modificarea si completarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul de viata al
populatiei, aprobate prin Ordinul ministrului sanatatii nr. 119/2014;

¢ Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 541/2025 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la
baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti in unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 1582/2025 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 541/2025 pentru aprobarea Listei
alimentelor nerecomandate pregcolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si
adolescenti n unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 1.503/6.821/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a antepregcolarilor,
prescolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatdmant superior pentru
mentinerea starii de sandtate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos;

e Hotdrarea nr. 106/2002 privind etichetarea alimentelor, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 1529/2007 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind etichetarea alimentelor, prevazute in
anexa nr. 1 la Hotdrarea Guvernului nr. 106/2002 privind etichetarea alimentelor;

e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonomad, societate la care
1. | Entitate publica statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
Control intern conducere Tn concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, Tn vederea asigurarii
managerial administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;

3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
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Nr. ST « .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Conducatorul
4. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
(compartimentului)
5 Proceduri Prezentare, 1n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
' necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
6 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau In format
" | documentata electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Procedurd
7 operationald (PO) | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
" | (procedura de compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul Intregii entitati publice;
lucru)
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
8. | Editie procedura ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;
. < | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei
9. | Revizie procedura o . . p e Do N . . .
editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul procedurii;
Beneficiarii
primari ai . . . . N < L
10. | educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Intr-o forma de educatie si
) },, 3 formare profesionala.
formarii
profesionale

7.2 Abrevieri

CNtl; Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

8. Descrierea procedurii

La nivelul unitatii de Tnvatamant, servirea mesei in sistem de catering necesitd o buna coordonare intre personalul unitatii de
Invatamant si furnizorul de catering, pentru a asigura o alimentatie sanatoasa si sigurd pentru beneficiarii primari ai educatiei.

Operatorii economici care prepard, distribuie si/sau comercializeaza alimente in incinta unitdtilor de Tnvatamant preuniversitar
trebuie sd facd dovada compozitiei alimentelor prin respectarea legislatiei In vigoare privind etichetarea si informarea corecta a
consumatorilor.

Etichetele alimentelor trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu:

denumirea sub care este vandut alimentul;
lista cuprinzand ingredientele;

cantitatea din anumite ingrediente sau categorii de ingrediente;

cantitatea netd pentru alimentele preambalate;

data durabilitatii minimale sau, in cazul alimentelor care din punct de vedere microbiologic au un grad Tnalt de perisabilitate,
data limita de consum;

conditiile de depozitare sau de folosire, atunci cand acestea necesita indicatii speciale;
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e denumirea sau denumirea comerciala si sediul producatorului sau ale ambalatorului sau ale distribuitorului inregistrat in
Uniunea Europeana; in cazul produselor provenite din tari din afara Uniunii Europene se inscriu denumirea si sediul
importatorului sau ale distribuitorului Inregistrat In Romania;

® Jocul de origine sau de provenienta a alimentului, dacd omiterea acestuia ar fi de naturd sa creeze confuzii In gandirea
consumatorilor cu privire la originea sau provenienta reald a alimentului;
instructiuni de utilizare, atunci cand lipsa acestora poate determina o utilizare necorespunzatoare a alimentelor;

o mentiune care sa permita identificarea lotului;
mentiuni suplimentare de etichetare pe grupe de produse.

Lista cuprinzand ingredientele contine toate ingredientele din alimente in ordinea descrescatoare a cantitatii, determinatd in
momentul introducerii Tn fabricatie; vitaminele si mineralele addugate in alimente se mentioneaza in lista cuprinzand ingredientele.

In unitatea de Invitimant firad bloc alimentar propriu, pentru hrana care nu este livrati in recipiente de unici folosinti, se asigura
urmatoarele conditii:

a. amenajarea unui oficiu pentru primirea hranei si spatiu pentru servirea mesei cu suprafete care se pot spala si dezinfecta cu
usurinta;

b. amenajarea unui oficiu pentru spalarea si depozitarea veselei;

c. montarea unui sistem de incalzire pentru mentinerea la cald a hranei servite, cu exceptia situatiilor in care hrana este servita
Intr-un interval de 30-60 de minute de la livrarea in unitatea de Tnvatamant;

d. asigurarea apei calde curente pentru spdlarea veselei si a tacamurilor. Spalarea acestora consta Tn urmatoarele operatiuni:
curdtare mecanica de resturi alimentare, spalare cu apa calda cu detergenti, dezinfectanti pentru sectorul alimentar si clatire cu
apa rece;

e. utilizarea masinilor automate de spalat vase este permisd numai cu atestarea prealabild de catre laborator a eficientei acestora.
Prelevarea probelor de salubritate si prelucrarea lor se realizeaza exclusiv prin directiile de sanatate publica judetene si a
municipiului Bucuresti cel putin o data pe semestru sau ori de cate ori este nevoie;

f. resturile alimentare sunt gestionate conform legislatiei In vigoare;

g. vesela si tacamurile se depoziteaza in dulapuri Inchise;

h. asigurarea veselei si tacamurilor ITn numar cel putin egal cu cel al consumatorilor care servesc masa. Sunt interzise spalarea
veselei si folosirea acesteia la aceeasi masa pentru grupuri diferite de consumatori;

i. montarea la nivelul cdilor de acces a mijloacelor de protectie impotriva vectorilor;

j. personalul care asigura servirea mesei in sistem de catering este obligat sa poarte echipament de protectie si sa efectueze
examindrile medicale prevazute de legislatia in vigoare;

k. efectuarea la sfarsitul fiecarei saptamani a curateniei generale;

l. efectuarea de reparatii curente ale Incaperilor, anual sau ori de cte ori este nevoie;

m. asigurarea in sala de mese a unei suprafete de cel putin 1,2 mp/elev.

In situatia In care hrana este livrati in recipiente voluminoase, daci furnizorul hranei asiguri vesela si tacAmuri de unica folosinti
din materiale reciclabile, precum plastic cod 1, 2, 5, sau compostabile conform standardului EN 13432, sau spalarea si depozitarea
celor care nu sunt de unica folosintd, unitatea de Invatamant trebuie sa asigure ndeplinirea conditiilor prevazute mai sus la lit. c., {.,
i, j., k., L. si m.

in situatia in care hrana este livrata in recipiente de unica folosinta din materiale reciclabile, precum plastic cod 1, 2, 5, sau
compostabile conform standardului EN 13432, unitatea de Invatamant trebuie sa asigure Indeplinirea conditiilor prevazute mai sus la
lit. ¢, f., 1., j., k., 1. sim.

Personalul care asigura servirea mesei in sistem de catering este obligat sa poarte echipament de protectie si sd efectueze
examinadrile medicale prevazute de legislatia in vigoare pentru angajatii unitdtilor de alimentatie colectiva.

Asistentului medical din unitatea de Tnvatamant monitorizeaza conditiile si modul de preparare si servire a mesei, respectiv:

® asistd, Tmpreuna cu administratorul unitatii de invatamant /persoana responsabila desemnata, la preluarea mancarii i la modul
de servire al acesteia, daca este adusa in unitate prin sistem de catering, prin contract cu unitatea de Tnvatamant;

e verifica certificatele de conformitate, respectarea legislatiei in ceea ce priveste conditiile de transport, ambalarea
corespunzatoare, termenul de valabilitate, documentele de finsotire si existenta probelor alimentare inscriptionate
corespunzitor. In situatiile in care se constatd nereguli in acest proces anuntd medicul si conducerea unititii de invatimant
pentru aplicarea masurilor de remediere, Tnainte ca mancarea sa fie distribuita copiilor.

Firma care aprovizioneaza unitatea de invatdmant trebuie sa detind autorizatie pentru activitati de catering si transport alimente,
conform prevederilor legislative in vigoare, si sa respecte urmatoarele conditii:
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meniul saptdmanal se stabileste in colaborare cu conducereaunitatii de Invatamant, si avizat de medicul acesteia, numai daca
este conform reglementarilor in vigoare si afisat la loc vizibil, cu gramajul/portie si cu lista de alergeni prezenti in alimentele
furnizate;

portiile sunt individualizate si transportate n recipienti de unica folosinta;

se pastreaza probe alimentare (cte o portie) din fiecare aliment servit timp de 48 de ore In frigiderul unitatii;

este responsabilitatea firmei de catering sad asigure efectuarea anchetei alimentare de catre un specialist, Tn lunile octombrie,
februarie si mai, si sd prezinte aceasta ancheta alimentara conducerii unitatii de invatamant, cabinetului medical si organelor de
control;

meniul zilnic este insotit de o listd a ingredientelor cu gramaj/portie individuala.

Servirea mesei in Scoala Gimnaziala Barcanesti poate fi realizata in sala de clasa sau intr-un alt spatiu amenajat, cu respectarea
normelor de igiena.

Monitorizarea conditiilor si a modului de preparare si servire a hranei

Medicul scolii monitorizeaza conditiile si modul de preparare si servire a hranei, dupa cum urmeaza:

monitorizeaza, in colaborare cu asistentul medical, conditiile de igiena din blocul alimentar, cantine si salile de masa special
amenajate, igiena echipamentului precum si starea de sandtate a personalului blocului alimentar si aduce la cunostinta
conducerii eventualele abateri constatate, In vederea instituirii imediate a masurilor corective;

verificd meniurile care vor fi pregdtite In saptdmana urmatoare, propune modificdri in cazul meniurilor neconforme si vizeaza
meniurile care respecta legislatia in vigoare.

De asemenea, si asistentul medical din Scoala Gimnaziala Barcanesti monitorizeaza conditiile si modul de preparare si servire a
mesei, respectiv:

controleaza si consemneaza igiena individuala a personalului blocului alimentar/cantinei si starea de sdndtate a acestuia,
identificand persoanele care prezinta febrd, diaree, infectii ale pielii, tuse cu expectoratie, amigdalite pultacee, aducand la
cunostinta conducerii unitatii de invatamant aceste constatari, care contraindica desfasurarea activitatii in unitatea de
Tnvatamant;

verifica, la nevoie, calitatea organolepticd, integritatea ambalajelor si termenul de garantie, dupa caz, a alimentelor aduse in
regim de catering, inclusiv cele din programul "Masa Sandtoasa" precum si programul "Laptele si cornul”, informand medicul
si conducerea unitdtii de invatamant in cazul abaterii de la normele de igiena;

In vederea monitorizdrii conditiilor si a modului de preparare si servire a hranei, conducerea scolii:

dispune madsurile necesare pentru rezolvarea imediata a neregulilor semnalate de medic;

respectd recomandarile medicului la achizitionarea/solicitarea achizitionarii de alimente catre administratia publica locala;
dispune masurile necesare pentru implementarea in unitatea de Tnvatdmant a programelor guvernamentale de nutritie, in
colaborare cu personalul didactic, didactic auxiliar, administrativ, dirigintele/ invatatorul /profesorul pentru Invatamantul
primar /educatorul /profesorul pentru educatie timpurie, dupa caz;

verificd si aproba daca sunt conforme meniurile care se servesc In unitatea de Invatdmant.

Monitorizarea beneficiarilor primari ai educatiei Tn urma servirii mesei la nivelul unitatii de Tnvatamant, este importanta pentru:

observarea modului in care acestia accepta meniul (si atunci cand situatia o impune, se procedeaza la ajustarea meniului);
raportarea eventualelor probleme legate de calitatea mancarii sau de comportamentul alimentar al copiilor;
colaborarea cu parintii pentru a adapta dieta copiilor daca sunt identificate dificultdti de alimentatie.

Nerespectarea prevederilor legislative referitoare la alimentele nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau
la baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti n Scoala Gimnaziala Barcanesti, se constata si se sanctioneaza
contraventional de catre personalul de specialitate Tmputernicit, cu atributii In domeniul inspectiei sanitare de stat, din cadrul
directiilor de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti, precum si din cadrul Inspectiei Sanitare de Stat din cadrul
Ministerului Sanatatii.

Conditii necesare asigurarii igienei in unitatea de invatamant fara bloc alimentar propriu

Curdtarea, dezinfectia, dezinsectia, deratizarea, precolectarea si evacuarea deseurilor solide se realizeazd cu respectarea
urmatoarelor conditii:

Curatarea si dezinfectia
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e pardoselile se curdtd cu stergatorul umezit in produse de curdtare; dezinfectia chimica se face numai daca suprafetele sunt
vizibil murdarite cu sange sau lichide biologice; maturatul uscat este interzis;

e peretii si pavimentele, daca sunt finisate cu materiale lavabile, se curdtd cu produse de curatare, periodic si cand sunt vizibil
murdarite; Tn cazul finisajelor nelavabile, curatarea se face cu aspiratorul de praf;

e chiuveta va avea suprafata intactd si nu va fi prevazuta cu scurgdtor de lemn; nu se admit tuburi din cauciuc care sa
prelungeasca robinetele; chiuveta se curata si se dezinfecteaza zilnic, inclusiv interiorul robinetului, folosind o perie subtire;

e sipunul si dispozitivele pentru distribuirea sapunului: sdpunul solid se pastreaza uscat Intr-o savoniera care sa permita
scurgerea apei sau suspendat cu dispozitiv magnetic; este de preferat montarea distribuitoarelor de perete pentru sapun;
savonierele si distribuitoarele de perete se curatd si se clatesc cu apa fierbinte Tnainte de reumplere;

e echipamentele si materialele de curatenie: carpele, buretii, periile, stergatoarele se spala zilnic cu produse de curatare si se
clatesc cu apa fierbinte; se usuca si se depoziteaza uscate.

Dezinsectia periodica se face la intervale prevazute in metodologii, dar nu mai mari de 3 luni, iar deratizarea periodica se va
face la intervale de maximum 6 luni; intre operatiunile periodice se aplicd proceduri de dezinsectie si deratizare curente, de
Intretinere, in functie de prezenta vectorilor.

Colectarea deseurilor solide se face 1n recipiente metalice sau 1n cutii, cu pungi din material plastic, inchise etans. Se realizeaza
evacuarea ritmica a acestora, cu spalarea si dezinfectarea lor dupa golire.

Se amenajeaza ncdperi sau platforme impermeabilizate pentru depozitarea recipientelor de colectare a degeurilor solide,
racordate la un hidrant si la reteaua de canalizare, pentru a putea fi curatate la necesitate, precum si pentru spalarea si dezinfectia
recipientelor.

Materiale si produse biocide folosite pentru intretinerea curateniei si efectuarea operatiunilor de dezinfectie trebuie sa fie
avizate/autorizate de Comisia Nationald de Produse Biocide sau alte institutii abilitate In acest sens. Aceste ustensile, substante si
materiale se pastreaza in oficii de curatenie prevazute cu lavoar cu apa calda si rece, ventilatie naturala si amenajate cu pardoseala
lavabila. Lavetele utilizate la curatenie se vor inlocui periodic sau la nevoie. Ustensilele folosite la efectuarea curateniei sunt
inscriptionate/etichetate conform destinatiei acestora, respectiv sali de mese, bucatarie, respectand codul UE al culorilor materialelor
de curatenie astfel:

e ALBASTRU se foloseste pentru suprafetele si obiectele din zone cu risc scazut de contaminare, cum sunt geamurile, podeaua
birourilor, holurilor, salilor de clasa;

e VERDE se foloseste pentru suprafetele si obiectele utilizate la prepararea si servirea alimentelor (bucatarii, sali de mese,
cantine);

® ROSU se foloseste pentru zonele cu risc mare de contaminare si raspandire a infectiilor, exclusiv pentru grupuri sanitare, WC-
uri;

¢ GALBEN se foloseste pentru obiecte si suprafete din zonele cu risc posibil de contaminare, cum sunt: obiectele sanitare (altele
decat WC-uri), faianta, gresie, oglinda.

9. Responsabilitati
Comisia de monitorizare

mentine evidenta si Tnregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

distribuie compartimentelor copii sau fisiere In format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

stabileste responsabilitatile si modul de organizare pentru servirea mesei si asigurarea igienei In unitatea de Tnvatamant;
asigura o alimentatie colectiva adaptata varstei si starii de sanatate a elevilor, specificului activitatii si anotimpului;

se asigura ca personalul respecta si cunoaste instructiunile necesare igienizarii In unitatea de Tnvatamant;

dispune masurile necesare pentru rezolvarea imediata a neregulilor semnalate de medic;

respecta recomandarile medicului la achizitionarea/solicitarea achizitionarii de alimente catre administratia publica locald;
dispune masurile necesare pentru implementarea in unitatea de Tnvatamant a programelor guvernamentale de nutritie;
verifica si aproba daca sunt conforme meniurile care se servesc In unitatea de Invatamant.
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Personalul responsabil cu receptia alimentelor/Administratorul de patrimoniu

verifica ora livrarii si conformitatea acesteia cu programul stabilit;

controleaza integritatea ambalajelor si temperatura alimentelor la primire;

compara meniul livrat cu cel agreat pentru a asigura respectarea cerintelor nutritionale;

verificd termenul de valabilitate si documentele care insotesc produsele (bon de livrare, declaratii de conformitate etc.);

refuza produsele care nu respecta standardele de calitate si sigurantd alimentard;

solicitd firmei de catering meniul zilnic Tnsotit de o lista a ingredientelor cu gramaj/portie individuala;

semneaza avizul de Insotire a marfii In momentul preluarii hranei de la firma de catering;

efectueaza verificarea cantitativa a hranei, si ori de cate ori apar probleme, le aduce la cunostinta administratorului de patrimoniu;
contribuie la implementarea in unitatea de invatamant, in functie de responsabilitdtile delegate a programelor guvernamentale de
nutritie.

Personalul responsabil cu depozitarea temporara a alimentelor

pastreaza probe alimentare (cate o portie) din fiecare aliment servit timp de 48 de ore 1n frigiderul unitatii;

pastreaza mancarea in recipiente nchise si in conditii adecvate de temperatura pana la servire;

pregateste vesela si tacamurile pentru servire in randul beneficiarilor primari ai educatiei, in conformitate cu normele de igiena
prevazute de legislatia in vigoare;

se asigura ca spatiile de depozitare sa fie curate si dezinfectate.

Personalul responsabil cu servirea mesei (Bucatar/Ajutor de bucatar)

distribuie portiile corespunzatoare fiecarei grupe (evitd manipularea alimentelor cu mana, utilizand tacAmuri speciale sau manusi
igienice);

acorda atentie copiilor cu alergii sau restrictii alimentare, conform informatiilor furnizate de parinti;

preda firmei de catering resturile de alimente.

Personalul responsabil cu igiena

pregateste si igienizeaza salile de mese Tnainte si dupa servirea mesei;

sterge, In prealabil, cu o solutie dezinfectanta, masutele pe care se serveste mancarea copiilor;
colecteaza si depoziteaza recipientele si tacamurile folosite in locurile special amenajate;
curata si dezinfecteaza masa si scaunele dupa fiecare masa.

Medicul unitatii de invatamant

monitorizeaza conditiile si modul de preparare si servire a hranei:

monitorizeaza, Tn colaborare cu asistentul medical, conditiile de igiena din blocul alimentar, cantine si sdlile de masa special
amenajate, igiena echipamentului precum si starea de sdndtate a personalului blocului alimentar si aduce la cunostinta conducerii
eventualele abateri constatate, In vederea instituirii imediate a masurilor corective;

verificd meniurile care vor fi pregatite In sdptdmana urmatoare, propune modificari in cazul meniurilor neconforme si vizeaza
meniurile care respecta legislatia in vigoare.

Asistentul medical

controleaza si consemneaza igiena individuald a personalului blocului alimentar/cantinei si starea de sanatate a acestuia,
identificand persoanele care prezinta febra, diaree, infectii ale pielii, tuse cu expectoratie, amigdalite pultacee, aducand la
cunostinta conducerii unitatii de Tnvatamant aceste constatari, care contraindica desfasurarea activitatii in unitatea de Iinvatdmant;
verifica, la nevoie, calitatea organoleptica, integritatea ambalajelor si termenul de garantie, dupa caz, a alimentelor aduse 1n regim
de catering, inclusiv cele din programul "Masa Sanatoasa" precum si programul "Laptele si cornul”, informand medicul si
conducerea unitatii de Invatdmant in cazul abaterii de la normele de igiena.

Personalul didactic

sprijind implementarea Tn unitatea de Tnvatamant a programelor guvernamentale de nutritie.




MINISTERUL EDUCATIEI SI

CERCETARII
Scoala Gimnaziala Barcanesti

AZiALA
e s

§

e

Procedura operationala

Editia: I

Servirea mesei in unitatea de invatamant, fara bloc alimentar Revizia: 0
propriu Pag. 9/10
Cod: PO-SA.13 Exemplar nr. 1

Personalul didactic auxiliar

e la solicitarea conducerii unitatii de invatdmant, sprijina implementarea Tn unitatea de Tnvatamant a programelor guvernamentale de
nutritie.

Dirigintele/ invatatorul /profesorul pentru invatamantul primar /educatorul /profesorul pentru educatie timpurie

¢ implementeaza in grupa/clasa de care raspunde, programele guvernamentale de nutritie.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr Data Data Semnitura
" | Editia| ... .|Revizia . Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei .
’ departamentului
0 1 2 4 6 7
Modificare continut conform reglementarilor legislative in
vigoare.; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate Tn
2026- 2026- N T < .
1. I 02-07 0 02-07 desfasurarea activitatii procedurate.; Addaugat: Ordinul nr.
1582/2025., Eliminat: Ordinul nr. 4493/2023; Adaugat: Ordinul
nr. 1.503/6.821/2025.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. . Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment <, .
Ctr. conducator compartiment | drept sau delegat | gonitura | Data Observatii | Semnitura | Data
[ADM] < . 2026-
1. Administrativ Braileanu Ionel - Silviu 02-07
[MNG] . 2026-
2. Management Neagu Oana Maria 02-07
[CM] Comisia de . 2026-
3. Monitorizare Ferfelea Gabriela 02-07
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a “
Compartiment > . . .. |Semnatura . .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe




MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII
Scoala Gimnaziala Barcanesti

Z1A
G g .

Procedura operationala

Editia: I

Servirea mesei in unitatea de invatamant, fara bloc alimentar Revizia: 0
propriu Pag. 10/10
Cod: PO-SA.13 Exemplar nr. 1

Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA SERVIREA MESEI IN UNITATEA DE INVATAMANT, FARA

BLOC ALIMENTAR PROPRIU

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitati
Comisia de monitorizare
Conducatorul unitdtii de Invatdmant

Personalul responsabil cu receptia alimentelor/Administratorul de patrimoniu
Personalul responsabil cu depozitarea temporara a alimentelor
Personalul responsabil cu servirea mesei (Bucatar/Ajutor de bucatar)

Personalul responsabil cu igiena
Medicul unitatii de Tnvatamant
Asistentul medical

Personalul didactic

Personalul didactic auxiliar

Dirigintele/ invatatorul /profesorul pentru invatamantul primar /educatorul /profesorul pentru educatie timpurie

10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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